
實用文——投訴信寫作練習 

請同學循以下路徑閱讀實用文寫作材料，然後完成投訴信寫作練習： 

(1) 投訴信自學簡報（學習格式、措詞，內含參考示例） 

(2) 投訴信自學工作紙（寫作練習題目及「閱讀資料」；同學可利用頁二草擬寫

作大綱，但毋需繳交此工作紙） 

(3) 錄音檔（同學需聆聽錄音，摘錄「聆聽資料」） 

https://drive.google.com/drive/folders/10ed26YmO_n5e4XcqSN2scvPpY_K2ZW5N?u

sp=sharing  

 

同學須以不少於 500字完成投訴信寫作練習，並以 word檔或 pdf檔上載到指定

網址繳交。檔案名稱須以「（班別）（學號）（姓名）投訴信」形式上傳，例：

「2E_01陳大文投訴信」 

同學必須於 3月 3日早上 9 時前提交功課 

 

繳交形式： 

(1) 以學校原稿紙或坊間原稿紙完成作文（不接受單行紙），完成後拍照轉換成

PDF檔上載。 

同學可運用以下轉換器把其他檔案格式轉換成 PDF檔： 

https://smallpdf.com/zh-TW/pdf-converter  

(2) 以 word檔，新細明體，字體 12的格式繳交，文末須註明字數。 

 

繳交路徑： 

2A:  

https://www.dropbox.com/request/Bj4U0kLb4oUUWiuHQXOP  

2B:  

https://www.dropbox.com/request/6lJTDvO43g0cuR5HvFMB  

2C: 

https://www.dropbox.com/request/3dsxqwDx9yaDGZzvCEwO  

2D:  

https://www.dropbox.com/request/kUx42ggIag2aq3aWaVCc  
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